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INSTRUCTIUNE

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

SCOP

Instructiunea stabileste modul in care se pot folosi sponsorizdrile si donatiile In cadrul
Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU DE APLICARE
Instructiunea se aplica in cadrul Directiei Economice din cadrul Universitatii ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea 32/1994 — Legea sponzorizarii, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea 82/1991 — Legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea 227/2015 privind Codul Fiscal;

e Ordinul 1.661 bis /2003 - Normele metodologice privind modul de incasare si utilizare a
fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor de catre institutiile publice).

DEFINITII SI ABREVIERI

DEFINITII

Sponsorizarea - actul juridic prin care doua persoane convin cu privire la transferul dreptului de
proprietate asupra unor bunuri materiale sau mijloace financiare pentru sustinerea unor activitati
fara scop lucrativ desfasurate de cétre una dintre parti, denumita beneficiarul sponsorizarii.

ABREVIERI
N/A

DESCRIEREA PROCEDURII

La Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, sponsorizarea sau donatia se poate face pentru:
acoperirea totald sau partiala a cheltuielilor de dotari cu echipamente didactice si de cercetare;
amenajarea de spatii didactice si de cercetare; acordarea de burse pentru studenti si cercetatori;
acordarea unor mijloace financiare pentru deplasarea in tara si in strainatate la studii,
documentare, conferinte a studentilor, doctoranzilor, cercetdtorilor, cadrelor didactice.

Sponsorizarea sau donatia se realizeaza prin incheierea unui contract intre sponsor/donator
si universitate, contract in care sunt stipulate clauze privind: obiectul sponsorizarii/ donatiei;
suma sau valoarea sponsorizarii/donatiei; termenele de transfer a fondurilor sau bunurilor;
modul in care sponsorul/donatorul doreste sd-i fie promovate numele si imaginea; felul in
care doreste sponsorul/donatorul sd fie informat despre cum a fost utilizata
sponsorizarea/donatia.

Contractul de sponsorizare se incheie in forma scrisd, cu specificarea: obiectului, valorii si
duratei sponsorizarii, precum si a drepturilor si obligatiilor partilor.

Donatia pentru validitate se va incheia in forma autenticad la notar (donatia se incheie prin
inscris autentic, sub sanctiunea nulitatii absolute).
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

Coordonatorul contractului de sponsorizare/donatie din partea beneficiarului (Universitatea
,Vasile Alecsandri” din Bacdu) este studentul sau salariatul universitatii care a atras/facut
posibila sponsorizarea/donatia. Dacd sponsorizarea/donatia s-a facut la nivel institutional,
fara un coordonator anume, Consiliul de administratie al universitatii este coordonatorul
contractului de sponsorizare/donatie.

Coordonatorul contractului de sponsorizare/donatie din partea beneficiarului raspunde de
derularea contractului, conform clauzelor inscrise in respectivul contract si cu respectarea
legislatiei In vigoare cu privire la sponsorizare/donatie.

In contabilitatea beneficiarului, sponsorizarea/donatia este inregistrati conform legilor in
vigoare respective.

Daca in contractul de sponsorizare/donatie nu sunt prevazute destinatia bunurilor materiale
sau mijloacelor financiare, termenele de realizare si alte elemente, coordonatorul
contractului de sponsorizare/donatie, respectiv Consiliul de administratie al universitatii va
decide asupra bunurilor sau mijloacelor financiare respective.

Fondurile banesti primite sub forma de donatii si sponsorizari de catre Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau, indiferent de modalitatea de finantare, se varsa direct la bugetul din
care acestea se finanteaza.

Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau are obligatia de a solicita persoanelor fizice sau
juridice de la care primesc fonduri banesti in lei, reprezentand donatii si/sau sponsorizari,
virarea sumelor respective la bugetele din care acestea sunt finantate, in urmatorul cont de
venituri bugetare, deschis la Trezoreria Bacau.

Donatiile si sponsorizarile primite in valutd de catre Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din
Bacau se incaseaza in contul deschis la Banca Comerciala Romana.

Pe masura necesitatilor de finantare a cheltuielilor in lei sau la alte termene stabilite prin
contract, dar nu mai tarziu de finele anului bugetar, Universitatea ”Vasile Alecsandri din
Bacau” are obligatia de a dispune bancii, virarea echivalentului in lei al sumelor in valuta
Tncasate sub forma donatiilor si sponsorizarilor in contul deschis la Trezorerie.

ege e,

eqe vy

conturi deschise la Trezorerie de catre Universitatea ”Vasile Alecsandri,, din Bacau se
utilizeaza pe destinatiile stabilite de transmitatori sau se restituie acestora, dupa caz, in
functie de clauzele prevazute in actele de donatie/sponsorizare.

Donatiile si sponsorizarile primite in valutd, din care urmeaza sa se efectueze, potrivit
reglementdrilor in vigoare, plati In valutd pe teritoriul Romaniei sau in exterior, pot fi
incasate si utilizate in/din contul de valuta deschis la banca, fara virarea in contul deschis la
Trezorerie a echivalentului in lei al acestor sume.

Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau are obligatia de a solicita ordonatorului de
credite ierarhic superior (Ministerul Educatiei si Cercetarii - MEC) majorarea bugetului de
venituri si cheltuieli, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la virarea sumelor in lei sau
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INSTRUCTIUNE

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

a echivalentului in lei al sumelor in valutd primite in conturile de venituri bugetare sau de
a) copia actului de donatie sau de sponsorizare;

b) copia ordinului de plata, prin care sumele in lei sau echivalentul in lei al sumelor in valuta
reprezentand donatii/sponsorizari din care se efectueaza plati in lei au fost virate in conturile
corespunzatoare deschise la Trezorerie;

eqgeiw e

in care au fost inregistrate donatiile/sponsorizarile primite, dupa caz.

Pentru donatiile si/sau sponsorizarile in valuta Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
are obligatia de a solicita ordonatorului de credite ierarhic superior (MEC) introducerea
modificarilor corespunzitoare in bugetele de venituri si cheltuieli, in termen de 5 zile
lucratoare de la primirea acestora, prezentand in acest scop Situatia donatiilor si
sponsorizarilor primite in valutd din care se efectueaza plati in valuta, la care se anexeaza
copia documentului de plata prin care donatiile/sponsorizarile au fost incasate in contul de
valuta deschis la banca, impreuna cu copia extrasului de cont.

In limita donatiilor si sponsorizarilor primite, Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Baciu
poate dispune plagi numai pentru destinatiile aprobate de transmitator din conturile de
cheltuieli prin care se gestioneaza bugetul respective.

Sumele ramase neutilizate din donatiile si/sau sponsorizarile care, potrivit actelor de
donatie/sponsorizare, trebuie restituite transmitatorilor se restituie de catre Universitatea

g vy

caz, In care acestea au fost virate.

Eventualele sume ramase neutilizate din donatiile si/sau sponsorizarile primite si utilizate n
valuta, care, potrivit actelor de donatie/sponsorizare, trebuie restituite transmitatorilor se
restituie din conturile de valuta deschise la banci.

Creditele bugetare ramase disponibile ca urmare a donatiilor si/sau sponsorizarilor restituite
transmitdtorilor nu pot fi utilizate pentru alte destinatii si se anuleaza de drept la finele
anului bugetar.

La finele anului se centralizeaza toate incasarile si platile si se intocmeste Contul de executie
al donatiilor si sponsorizarilor care se semneaza de catre Directorul economic si de catre
Rector, si se nainteaza la Trezorerie.

Pentru utilizarea Tn anul urmator a donatiilor si sponsorizarilor cu care au fost majorate in
cursul anului bugetele de venituri si cheltuieli ale Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din
Bacau, in limita carora nu au fost dispuse plati, se va proceda astfel:

- Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu 1isi transfera sumele reprezentand
donatii/sponsorizari ramase disponibile din contul corespunzator de cheltuieli bugetare sau
de disponibilitati, dupa caz, deschise la Trezoreria Statului, in contul 50.07 “’Disponibil din
donatii si sponsorizari ramase neutilizate la finele anului”. La ordinul de platd pentru
Trezoreria Statului (OPHT) prin care se face transferul donatiilor/sponsorizarilor in contul
50.07 ”Disponibil din donatii si sponsorizari ramase neutilizate la finele anului”, deschis la
Trezoreria Statului, Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu va anexa Contul de
executie a donatiilor/sponsorizarilor primite si utilizate in anul xxxx. Soldul donatiilor si/sau
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sponsorizarilor ramase neutilizate la finele anului trebuie sd coincidd cu suma care se
transfera la finele anului in contul 50.07 “Disponibil din donatii si sponsorizari ramase
neutilizate la finele anului”.

- Daca Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau inregistreaza la finele anului bugetar
donatii/sponsorizari ramase neutilizate, acordate de transmitatori diferiti prin acte de
donatie/sponsorizare distincte, va transfera in contul 50.07 “Disponibil din donatii si
sponsorizari ramase neutilizate la finele anului” sumele rdmase disponibile, pe bazd de
ordine de platd pentru Trezoreria Statului (OPHT), la care vor fi anexate conturi de executie
a donatiilor/sponsorizarilor primite si utilizate, intocmite distinct pentru fiecare donator sau
sponsor.

- Utilizarea In anul urmator a donatiilor/sponsorizarilor ramase neutilizate la finele anului
bugetar se efectueaza din contul 50.07 “Disponibil din donatii si sponsorizdri ramase
neutilizate la finele anului”, pe destinatiile stabilite de transmitator si la subdiviziunile de
cheltuieli bugetare nscrise la nr. crt. 3 ”Soldul donatiilor si/sau sponsorizarilor ramase
neutilizate la finele anului”, intocmita la transferarea soldului.

- Donatiile si/sau sponsorizarile In valutd ramase neutilizate la finele anului bugetar in
conturile in valutd deschise la banca, se utilizeaza in anul urmator din acelasi cont, pe
destinatiile stabilite de transmitator. Donatiile si/sau sponsorizarile primite in cursul lunii
decembrie, cu care nu mai poate fi majorat bugetul de venituri si cheltuieli si in consecinta
nu mai pot fi utilizate in cursul anului bugetar, vor fi incasate de catre Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau in contul 50.05 ”Sume de mandat si in depozit” deschis la Trezorerie
sau in contul de valutd deschis la banca, dupa caz, urmand ca virarea sumelor respective in
majorarea creditelor bugetare In bugetul Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, in
scopul efectuarii de cheltuieli, sa se realizeze in primele 10 zile ale anului bugetar urmator.

6. RESPONSABILITAII
6.1 RECTORUL
e vizeazd Contul de executie al donatiilor si sponsorizarilor
6.2 DIRECTORUL ECONOMIC
e raspunde de verificarea corectitudinii datelor raportate si de transmiterea acestora catre
Trezorerie.
6.3 PERSOANA DESEMNATA DIN CADRUL DIRECTIEI ECONOMICE
e verificd documentele si centralizeaza incasdrile si platile aferente sponsorizarilor.
1. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii documentate/ Cod Elaborat Aprobat Nr. Pastrare/ Perioada de
suport formular exemplare| Perioada |arhivare (ani)
pastrare
Contul de executie al Persoana desemnata | Director
donatiilor Si - din cadrul Directiei | economic 2 10 10
sponsorizarilor Economice si rector
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